
 

TAMSALU KOOLI RAAMATUKOGU EESKIRI 

          Kinnitatud direktori 

käskkirjaga nr TMK 1-1/26/13 12.03.2026 

1. Üldsätted 

1.1. Kooliraamatukogu lugejaks võivad olla kõik Tamsalu koolimajas õppivad õpilased ja 

töötajad. 

1.2. Kõik Tamsalu Kooli õpilased on eelnevalt lugejaregistrisse kantud.  

1.3. Uued lugejad kannab isikut tõendava dokumendi alusel RIKS lugejaregistrisse 

kooliraamatukogu töötaja või kooli sekretär. 

 

2. Raamatukogu kasutamine 

2.1. Kooliraamatukogu võib kasutada vahetundidel vaid raamatute laenutamiseks, õppetööks 

ning raamatute lugemiseks.  

2.2. Enne koolipäeva algust ja peale koolipäeva lõppu võivad kooliraamatukogus aega veeta 

bussi ootavad õpilased.  

2.3. Vabadel tundidel võivad õpilased viibida kooliraamatukogus. 

2.4. Kooliraamatukogu kasutaja peab jälgima kõiki kooliraamatukogu eeskirju, lähtub kooli 

kodukorrast, ei sega teisi külastajaid ega raamatukogu töötajat ning on viisakas kaaslaste 

suhtes. 

 

3. Arvutitöökoha kasutamine 

3.1. Õpilane võib kasutada kooliraamatukogus asuvat arvutitöökohta õppimiseks ja õppatööga 

seotud tegevusteks ning peab järgima Tamsalu Kooli raamatukogu arvutitöökoha 

kasutamise korda. 

3.2. Arvutitöökoht on mõeldud õppetööks ja õppetööd toetavateks tegevusteks. 

3.3. Arvuti kasutamiseks registreerib raamatukogu töötaja kasutaja raamatukogu tarkvaras, 

kus märgitakse kuupäev, kasutaja ees- ja perekonnanimi, kasutamisaja algus ja 

lõpetamine. 

3.4. Dokumente võib ajutiselt salvestada arvutis kasutaja kausta “Dokumendid”. Töö 

lõpetamisel on arvutikasutaja kohustatud salvestatud failid arvutist kustutama. 

3.5. Arvuti kasutaja peab veenduma, et arvutiga töö lõpetades on internetis kõikidelt kontodelt 

välja logitud. 

  



3.6. Keelatud tegevused:  

3.6.1. arvuti või monitori põhjendamatu sisse- ja väljalülitamine, töö lõpetades jääb arvuti 

avatuks; 

3.6.2. arvuti konfiguratsiooni muutmine ja/või programmide paigaldamine/eemaldamine; 

3.6.3. arvuti riistvara kahjustamine; 

3.6.4. heli kuulamine ilma kõrvaklappideta (kõrvaklappe saab laenutada raamatukogu 

töötajalt); 

3.6.5. söömine ja/või joomine arvutitöökohas; 

3.6.6. tegevused, mis lähevad vastuollu kehtivate õigusaktidega või heade kommetega; 

3.6.7. paroolide salvestamine arvutisse. 

 

4. Teavikute laenutamine  

4.1. Kooliraamatukogust saab laenutada järgmisi teavikuid: raamatud, ajakirjad, õpikud ja 

muud materjalid. 

4.2. Teavikute laenutamine on lugejatele üldjuhul tasuta. 

4.3. Teavikute laenutuse ja tagastuse registreerib raamatukogu töötaja lugejakontole 

digitaalselt läbi Raamatukogude Info- ja Kataloogisüsteemi (RIKS). 

4.4. Raamatute tagastustähtaeg on 21 päeva alates laenutamise päevast.  

4.5. Tagastustähtaega saab pikendada, kui teaviku laenutamiseks ei ole teised lugejad soovi 

avaldanud. 

 

5. Õpikute kasutamine 

5.1. Kooliraamatukogu väljastab klassinimekirja alusel kõik õppetööks vajalikud õpikud, 

tööraamatud ja töövihikud vahetult enne uue õppeaasta algust või jooksvalt õppeaasta 

käigus. 

5.2. Õppeaasta lõpul tagastatakse kõik laenutatud õppevahendid raamatukogusse. 

5.3. Õpilane on kohustatud talle laenutatud teavikuid hoolikalt hoidma ning avastatud 

rikkumistest koheselt teatama.  

5.4. Õpilane on kohustatud õppematerjalidele panema ümber kattepaberi või kilekaaned, 

kirjutama sisse oma nime ja õppeaasta. 

 

6. Kohapeal kasutatavad teavikud 

6.1. Koju ei laenutata erilise väärtusega teatmeteoseid, aimekirjanduse raamatuid ning loovtöid 

ning uurimustöid.  

6.2. Erilise väärtusega teatmeteoseid võib lugeda kooliraamatukogus kohapeal. 



 

7. Vastutus 

7.1. Koolist lahkumisel on lugeja kohustatud tagastama kõik tema käes olevad teavikud. 

7.2. Tagastamata või rikutud teavikud ja raamatud on kasutaja kohustatud asendama 

samaväärse teavikuga/raamatuga või kompenseerima rahas turuväärtuses. 

7.3. Kooliraamatukogus viibija arvestab raamatukogu töötaja märkustega. 

 

8. Keelud ja piirangud 

8.1. Raamatukogus on keelatud söömine ja joomine. 

8.2. Raamatukogu ei vastuta raamatukogusse valveta jäänud esemete eest. 

8.3. Raamatukogu eeskirju pidevalt rikkunud isikult võib teavikute laenutamise ja/või 

raamatukogus viibimise õiguse ära võtta. 


