Tamsalu Gimnaasium

LOOVTOOD TAMSALU KOOLIS
Juhend

Tamsalu 2024



SISUKORD

1. LOOVTOO MOISTE, EESMARGID JA KORRALDAMINE ......c.cocoveviiiieeeeeenn. 3
0 O 00 T0 T4 T Yo 0 4 1o ) 1 PR 3
1.2. Loovto0 €eSMATrGid [ 1] .eoiiviiiiiieiiiie it 3

1.3. Loovtdo korraldamine ja labivIiImIne .......c.cevvveeiiivieiiiieeiiiieeiiie s 3

0 O 1= o T SRR 5

2.2. Uurimisprotsessi etapid [2] ....cccooeveiiiiiiiieeee s 5
Loovtd6 kui muusika- voi kirjandusteos, kunstitdo jm..........ccccevvereiiiiienienieennenn 7

4.1, ULANGUAC ...ttt ettt ettt ettt bttt ettt et et esesns 8
N 11 (= | L= o OSSR 9
O S 11 (o] o SO PPST 10
S 11 1<) s o b PR 10
T N 1 122 To SRRSO 10
4.6, VIITAIMINE ..ot bbbttt et e e et sbesbeerenneas 10
O 17 Vo S 11

5. TOO VIIMISTLEMINE .......ccoiiitiiiiitesiectsistee st n sttt en sttt en st en e 12
KBEIBKASULUS. ... vttt sttt ettt beene e 12

e T I 0 EF- o RS RPPR 12

TOO SISU 1vvreeuiriiee ittt e e ettt e e ettt e e et e e e st e e e e sste e e e e e s ns e e e e e sntee e e e e saneeeennnnneeeeannaneeeanns 12

TOO VOIMISTUS ..eeeiiuvviieeeiiiiee e ettt e s sttt e e e st e e e e st e e e s snbt e e e e esnteeeeessaaeeeennsbeeeeeansaneeeanns 12

6. LOOVTOO ESITLEMINE JA HINDAMINE ......coooiiiiiriiiinineinsinciseeseeeeeeeenns 14
6.1, ESIIBMING ... et 14
B.2. HINAMINE ...ttt e e ae e e nreenrs 14
KASUTATUD ALLIKAD. ...ttt 15
LISA 1. THTELLEHE NAIDIS......c.cooiiiiiitiiiiiiieteeeeete et st 16



1. LOOVTOO MOISTE, EESMARGID JA
KORRALDAMINE

1.1. Loovtoo moiste

Loovtdo on alates 2013/2014. dppeaastast pohikooli 1opetamise tingimus.
Loovtooks loetakse individuaalselt voi kollektiivselt Opilaste ldbiviidud
uurimistood; projekti, kunstitodod voi muud taolist t66d, mis l1dhtub Oppekava

labivatest teemadest voi on dppeaineid 10imiv.

1.2. Loovtoo eesmiirgid [1]

Loovtod eesmiérgiks on pakkuda Opilasele vdimetekohast ning huvidest l&htuvat

eneseteostuse voimalust ning toetada

opilase tervikliku maailmapildi, loomingulise algatusvdime ja loova
eneseviljendusoskuse kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja
teostamisele Oppeainete 10imumise ja loovtdo protsessi kaudu;

Opimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise motlemise kujunemist;

Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

iildpadevuste (iseseisev ja rithmas to6tamine, probleemide lahendamine, kriitiline
mdtlemine, argumenteerimis-, enesevialjendus- ja esinemisoskus, t60 allikate ja
andmetega; tegevuse kavandamine ning kavandatu jirgimine, tegevuse ja too
analliiisimise oskus, loovtod vormistamine, IKT-vahendite kasutamine jne)
kujunemist;

Opilast tema vOimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid

jargnevateks dpinguteks.

1.3. Loovtoo korraldamine ja labiviimine

Loovtdo sooritab dpilane 8. klassis.

Loovtodd voib sooritada individuaalselt voi suurema projekti korral kollektiivselt.
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Loovtoo teema valib 8. klassi Opilane hiljemalt 01. oktoobriks, valiku tegemisel
abistab klassijuhataja. Opetajad-juhendajad pakuvad ideid.

Loovt6o juhendajad kinnitab késkkirjaga direktor.

Koost60s juhendajaga tdpsustatakse teema.

Loovt6o juhendaja koostab koos Opilasega tegevuskava ja jilgib selle tditmist.
Loovtdo esitlusajad (jaanuaris ja mais) teatatakse Oppeaasta jooksul.

Projekti, kunstitoo voi praktilise toona valminud loovtdole tuleb lisada kirjalik
t00, avamaks loovtdo tausta, eesmérke ja tooprotsessi.

Juhendaja tutvustab Opilasele loovtod vormistamist.

Loovt60 tulemused salvestatakse viisil, mis vOimaldab seda sdilitada kooli

raamatukogus.



2. UURIMISTOO

2.1. Olemus

Liithiuurimust tehes seab dpilane eesmirgi uurida mingit teemat, ndhtust, protsessi vm,
toetudes allikmaterjalile ning oma kogemusele. Pohikoolidpilasele joukohased
uurimistegevused on nditeks teabe kogumine ja liigitamine, statistiliste andmete
esitamine, intervjueerimine, isiklike kogemuste kirjeldamine ja kirjalik esitamine jms.

Uurimus on selgelt ja tdpselt sonastatud kirjalik tekst, kus esitatakse t00 eesmark,
pohiseisukohad, uurimistulemused ja 16ppseisukohad. Uurimist66 kaudu siistematiseerib,
kinnistab ja laiendab Opilane koolis omandatut, arendab iseseisva t66 oskusi ja loovust,

iildistab t60 kdigus saadud kogemusi.

2.2. Uurimisprotsessi etapid [2]

Teema valik ja ajakava koostamine. Teema valik voiks ldhtuda paikkondlikult ja/voi
Oppeprotsessis olulistest teemadest, arvestades Opilase huvisid ja voimeid. Teema tuleks
liihidalt ja konkreetselt sonastada, lai teemavaldkond kitsamalt piiritleda (valida

alateema), et to6 ei kujuneks Opilasele tile jou kéivaks.

Pohikoolis tehtav uurimist66 voib olla kirjeldav uurimus, mitme nédhtuse vaheliste seoste
uurimine, probleemi pohjuste analiilisimine jms. Oluline on jilgida, et uurimuse asemel
ei valmiks pelgalt referaat voi materjalimapp, st et kindlasti tuleks sdonastada uurimuse
pohiidee (pdhivéide) ja jouda jarelduste, lildistusteni. Pohiidee sGnastamisel aitab Opilast

nt viide: Ma tahan oma uurimistéoga uurida seda, kas/kuidas/miks ...

To66 planeerimine. Pérast teema valimist tuleb koostada ajakava. Kui on plaanis uurimise
kdigus kedagi intervjueerida, tuleb koostada kiisitlusleht. Pannakse paika esialgne

uurimistoo struktuur.

Teemakohase allikmaterjali kogumine ja bibliograafia koostamine. Opilane uurib

Opetaja juhendamisel teemakohaseid materjale internetist, raamatukogust jm, kiisitleb



vajadusel teemaga seotud inimesi. Huvipakkuvate materjalide pohjal koostatakse

allikmaterjalide nimekiri koos vajalike viidetega (autor, pealkiri, internetiaadress jm).

Materjali libitootamine, siistematiseerimine, liigendamine. Valitakse teemakohane
materjal, mida t60s refereeritakse vOi muul moel kasutatakse, viidates allikale.
Korrastatakse vajalik kogutud allikmaterjal: sisestatakse kiisitluslehtede sisu ja muud
markmed arvutisse. SOnastatakse oma seisukohad. Vaadatakse iile uurimuse esialgne

struktuur, vajadusel tehakse selles muudatusi.

Illustreerivate materjalide koostamine. Jooniste, skeemide, tabelite, fotode jm

illustreeriva materjali koostamine voi otsimine.

Uurimuse Kirjutamine ja vormistamine.
To66 osad: tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, uurimuse peateemade ja alateemade pdhjal

vormistatud tekst, kasutatud Kirjandus, lisad.

Sissejuhatuses antakse kokkuvotlik iilevaade teemast ja probleemidest, selgitatakse
uurimuse eesmarki, tutvustatakse kasutatud allikmaterjali ja selle kogumist, tutvustatakse

t00 ulesehitust.

T60 sisuosa jaotatakse peatiikkideks, vajadusel ka alapeatiikkideks.

Uurimuse kokkuvote peab kajastama peatiikkide jéreldusi ja andma vastuse

sissejuhatuses piistitatud pohiideele (-véitele).

Lisas esitatakse illustreeriv materjal, nt fotod, skeemid, tabelid, tekstikoopiad, fotod jms.

Lisadele tuleb tekstis viidata.



3. PROJEKT VM LOOVTOO

Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik t66(lilesanne) vm ettevotmine.

Projekt pakub hea voimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid iiksi vdi koos
kaaslastega. Projekt annab korraldamiskogemust, juhtimis- ja meeskonnatéokogemust,
algteadmisi eelarve koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke

kogemusi.

Loovto6 kui muusika- v6i kirjandusteos, kunstitoo jm

Loovtod nimetatud vormis kétkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on

eneseteostusrodmu pakkuv ja silmaringi avardav.

Juhul, kui loovt6os kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb autorikaitse

seadusest ldhtudes viidata kasutatud teose autorile.

Loovtod muusikateosena vaib olla dpilase omalooming, aga ka muusikateose esitamine.
Kunstitdo teostamise tehnikaks voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika,

videofilm, animatsioon, performance jne.

Kunsti- jm t66 ning projekti puhul koostab Opilane ka kirjaliku t60.

Too iilesehitus on niiteks jirgmine:
e TIHTELLEHT;
e SISUKORD;
e SISSEJUHATUS;

e TOO KAIGU KIRJELDUS;

e KOKKUVOTE, sh enesehinnang téle;
e KASUTATUD KIRJANDUS; e LISAD.



4. TOO VORMISTAMINE

4.1. Uldnéuded

e Uurimistdo prinditakse ja esitatakse A4-formaadis valgel paberil pehmes koites
iihes eksemplaris.

e Tekst triikkitakse lehe iihele kiiljele reavahega 1,5 (vahe enne ja pérast rida on 0).
Triikikiri: Times New Roman (lihemas praktilises to6s voOib olla Arial),
tdhesuurus 12 punkti.

e [Lche servadest jdetakse ruumi 2,5 cm {ilalt ja alt; 2 cm paremalt; 4 cm lehe

vasakust servast.

e Koiki peatilkke ja t60 iseseisvaid struktuuriiiksusi (sisukord, sissejuhatus,
kokkuvote, allikate loetelu jne) alustatakse toos uuelt lehelt. Pealkirjade jarele
punkti ei panda. Sonu pealkirjades ei poolitata, lithendite kasutamine ei ole

soovitatav.
e Pealkiri paigutatakse lehe vasakusse serva. Pealkirjad kirjutatakse 1dbivalt suurte
tahtedega ja paksendatud kirjas, tdhesuurus 16 punkti.

e Alapealkirjad kirjutatakse suure algustihega ja paksendatud kirjas, tdhesuurus 14
punkti. Alapunktid suure algustidhega ja paksendatud kirjas, tdhesuurus 12. Kui
alapealkirjaga samale lehekiiljele mahub ainult {iks rida jargnevat teksti, tuleb
alustada uuelt lehelt. Peatiiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse iiks
tithi rida. Alapealkirja ja eelneva ning jargneva teksti vahele jaetakse tliks tiihi rida.

e Tekst kujundatakse ré0pjoondusega (lehekiilje parempoolne serv jadb ka sirge).
Tekstildigud eraldatakse tiihja reavahega. Taandrida ei kasutata.

e Koik lehekiiljed, v.a tiitelleht saavad lehekiiljenumbri.

e Lisad nummerdatakse (kui neid on rohkem kui iiks) araabia numbritega  (LISA
1, LISA 2 jne) ja pealkirjastatakse.

e Tabelite ja jooniste vormistamist vaata

https://uurimistoodevormistamine.wordpress.com/vormistamine/piltide-

jatabelite-vormistamine/ .

e Loetelu vormistamist vaata https://keeleabi.eki.ee/artiklid3/loetelu.html
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Uhekohalised arvud kirjutatakse iildjuhul sdnadega, suuremad arvud ja murrud
numbritega. Kui tihekohalisele arvule jargneb téhis voi mdotiihik, kirjutatakse see

numbriga (nt 5 m).

Uhikute mérkimisel on numbri ja sdna vahel tithik. Erandiks on protsendi- ja
kraaditdhised, mis kirjutatakse eesoleva arvuga kokku (liisinguintress 15,1%,
kalle 20°). Ajavahemiku maérkimisel kirjutatakse tihik viimase arvu jarele voi

esimese arvu ette (16 - 75 aastat, aastatel 1990 - 2006).

To60 osade jarjestus on jargmine:

e THTELLEHT
e SISUKORD
e SISSEJUHATUS
e LUHENDID (vajadusel)
e SISUPEATUKID
e KOKKUVOTE
e KASUTATUD ALLIKAD
e LISAD
4.2. Tiitelleht

Nii referaatide kui uurimistoode jaoks kehtib kindel tiitellehe vorm (vt LISAT).

1.
2.

Tiitellehe esimesel real keskel on dppeasutuse nimi.
Too pealkiri paigutatakse lehe teise kolmandiku algusesse keskjoondusega ja
kirjutatakse ldbivalt suurtdhedega.

Kohe pealkirja alla mérgitakse t60 liik, nt referaat, uurimist6o, oliimpiaaditdo,

konverentsiettekanne vmes.

To6 koostaja(te) eesnimi, perekonnanimi ja klass kirjutatakse t60 paremale serva
alumise kolmandiku algusesse.

Rida allapoole kirjutatakse juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi.
Lehe viimasesse ritta keskele triikitakse t66 valmimise koht ja aasta.

Pealkirja tahesuurus 16, muu tekst 14.



4.3. Sisukord

Sisukorras niidatakse koik t660 pealkirjad ja alapealkirjad jidrjenumbrite ning
lehekiiljenumbritega. Sisukorras antakse ainult alajaotuste alguse lehekiiljenumbrid.
Sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud kirjanduse loetelu ei kuulu peatiikkidena
numereerimisele. Sisukorras pealkirja ,,Sisukord* ei ndidata. Sisukord ei ole paksendatud

ega kaldkirjas. Téhesuurus 12.

4.4. Liuhendid

Liihendid tuuakse eraldi vilja vaid juhul, kui t66s esinevate vahetuntud liihendite rohkus
(iile kahekiimne) vdib muuta t60 raskesti jdlgitavaks ja mdistetavaks. Liithendite ja

stimbolite loetelu koos selgitustega esitatakse tihestikulises jarjekorras.

4.5. Allikad

Loetelus toodud allikaid ei nummerdata. Allikad reastatakse autorite perekonnanimede
jargi tdhestikulises jdrjekorras. Sama autori t6dd esitatakse nende ilmumisaastate
jarjekorras. Kui autorit ei ole vdimalik vilja tuua (nt entsiiklopeedial), ldhtutakse teose

pealkirjast. Esmalt loetletakse ladina- seejérel slaavitdhestikulised materjalid.

Kasutatud allikate koostamise juhendeid vaata

https://uurimistoodevormistamine.wordpress.com/vormistamine/viitamine/kasutatudalli

kate-loetelu/ voi https://tamsalukool.ee/wp-content/uploads/2021/05/uurimistoojuhend-

1-1-2.pdf

4.6. Viitamine

Viitamisel kasutatakse APA7 viitamissiisteemi

(https://www.tlu.ee/sites/default/files/inline-files/apa7 lyhikokkuvote.pdf) voi

joonealust viitamist.
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Viitama peab iga lauset voi 10iku, mis pole t60 autori tekst. Lausele viitamisel on viide
enne lauseldpupunkti, 1digule viitamisel on viide peale punkti. Kui samast allikast on mitu

16iku, viidatakse iga 15igu jérel.

4.7. Lisad

Tihti tekib uurimist6d kdigus sellist materjali, millel on suur védértus ja mida on t66
eesmirkide saavutamiseks vaja ldinud, kuid mis mahult pole sobilik t60 sisusse lisada.
Tekstiga vihe seotud materjal paigutatakse lisana t66 16ppu, kasutatud materjali loetelu
taha. Erineva sisuga materjal vormistatakse erinevate lisadena. Igale lisale antakse
pealkiri ja number (nt LISA 1. KUSITLUSANKEET). T66 tekstis tuleb lisadele viidata
(nt vt LISA 4).

Alljargnevalt on toodud valik voimalikest materjalidest, mida lisadena esitatakse.
« ankeetkiisitluse vorm ja ka vastatud ankeedid, kui viimaseid liiga palju pole

« suuremahulised andmetabelid

» graafikud ja diagrammid, kui neid on palju ja neile suhteliselt vihe viidatakse

« suuremad plaanid ja kaardid

* mdotmis- ja vaatlusprotokollid

* t00s kasutatud kirjad, memuaarid, intervjuude tekstid
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5. TOO VIIMISTLEMINE

Kontrollkiisimused uurimisto6 redigeerimisel [3]

Keelekasutus

e Kas to6 keelekasutus on selge, korrektne, neutraalne? e

Kas kirjavead on parandatud?

Too osad
e Kas to0l on korrektselt vormistatud tiitelleht?
e Kas t00l on sissejuhatus ja kokkuvote?
e Kas todle on lisatud kirjanduse loetelu?
e Kas t00 lisad on paigutatud t66 16ppu?
To0 sisu
e Kas kasutatud mdisted on selgelt vélja toodud?
e Kas t60 meetod on pohjendatud ja seda on t60s korrektselt kasutatud?
e Kas kogutud materjal on esitatud tilevaatlikult ja selgelt?
e Kas kogutud materjali on analiiiisitud?
e Kas tabeleid ja jooniseid on t66s kirjeldatud, lahti seletatud?
e Kas autori enda motted on eristatud tsitaatidest ja refereeringutest?
e Kas t00 teooriaosa on seotud uurimusliku osaga?
e Kas to6 pohiosa on jaotatud peatiikkideks?
e Kas peatiikid on loogilises jdrjestuses ning liksteisega sisuliselt seotud?
o Kas t00 sissejuhatuses esile toodud probleemile/hiipoteesile antakse kokkuvottes

vastus?

To606 vormistus

Kas t606 lehekiiljed on nummerdatud?
Kas peatiikid on nummerdatud?
Ega iikski pealkiri ei ole jdénud lehekiilje 16ppu?

Kas tekst on liigendatud paraja pikkusega 16ikudeks?
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Kas tsitaadid ja refereeringud on korrektselt viidatud?
Kas iga tekstisisene viide kajastub ka kirjanduse loetelus? Kas viited on tdpsed?

Kas kirjanduse loetelus olevad materjalid on kdik ka tekstisiseste viidetena

leitavad?

Kas teksti paigutus arvestab koitmisvaruga?
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6. LOOVTOO ESITLEMINE JA HINDAMINE

6.1. Esitlemine

Loovtoo 1opeb avaliku esitlusega.
Loovtdo esitluseks valmistab Opilane slaididega ettekande, mis koosneb jargmistest

osadest:
e sissejuhatus (t60 eesmérgid, teema valiku pohjendus);

e 100 kdigu kirjeldus (kasutatud meetodid, kollektiivselt tehtud t66 puhul iga dpilase
panuse kirjeldus);

e Kokkuvdte (pohijareldused, s.h enesehinnang).

Esitluse pikkuseks on kuni 10 minutit, jirgneb arutelu.

6.2. Hindamine

Loovtddd hindab hindamiskomisjon. Hindamiskomisjoni kinnitab késkkirjaga direktor.
Loovtdo hindamisel arvestatakse jargmist:
e loovtdo vastavus teemale, eesmérkide saavutamine, originaalsus, vormistamine;
e tooprotsess (hindab juhendaja);

e csitluse lilesehitus, esinemine, kiisimustele vastamine.

Hindamise kriteeriumid uurimistoole
1. Pohiidee ja sisu vastavus, pohjalikkus: kas uuritud on sissejuhatuses piistitatud
pohiideed, kas faktid on kontrollitud, kas materjali on piisavalt jms.

2. Ulesehituse terviklikkus: kas kdik t66 osad on olemas, kas liigendus on piisav ja
loogiline jne.
3. Keele korrektsus ja stiili sobivus.

4. Vormistamise korrektsus, sh viitamine.

5. Opilase aktiivsus uurimisprotsessis.
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